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Riksvavarna hanterar fr.o.m. 2020-05 foreningens medlemsregister digitalt.
Tidigare excelfil och utskick av medlemslistor via e-post har upphort.
Nytt digitalt Medlemsregister:

e har en saker lagringsplats med hog sakerhet och unik inloggning per anvandare

e innehar enkel administration

e varje regional anvandare har tillgang till de erforderliga uppgifter som behoévs for regionen
e dagsaktuellt online medlemsregister for behdriga inom regionerna.

Sekretess - GDPR

Varje region har en utsedd person att ta del av sin regions medlemsuppgifter.

Regionansvarig har unik inloggning med lasbehorighet och maojlighet att exportera lista till fil.
Exporterade uppgifter till fil &r for eget bruk o listan far inte lagras eller spridas.

Ansvarig for regionens medlemsregister uppmanas att ta del och félja Riksvavarnas personuppgiftspolicy
enligt Dataskyddsforordningen (GDPR) https://www.riksvav.se/cookies-gdpr/

Se dven dokument https://www.riksvav.se/wp-content/uploads/2018/05/Stoddokument-om-
personuppgiftspolicy-Dataskyddsf%C3%B6rordningen-GDPR.pdf

Nya medlemmar
Nya medlemmar registrerar sig i forsta hand via ett webbformular och far da en bekréaftelse pa sin
registrering. Se ex pa bild.

o
"
& %

A R

EIPRUNS

Tack for din Medlemsansdkan
Registreringsdatum:27/04/2020
Senaste betalningsdag: 07/05/2020
Din medlemsansokan ar mottagen och under beredning. Du kommer att erhalla mer information fran oss géllande ditt medlemskap nar vi mottagit din
inbetalning.
Detta kan ta nagra dagar beroende pa nér vi ser din inbetalning i banken.
Varmt vilkommen till Riksvavarna

| medlemskapet ingar prenumeration av magasinet Solvogat (exkl familjemediem)

Betala in medlemsavgiften inom 10 dagar. Vid inbetalning skall samma namn o telefon/ e-post anges som i anmalan. Bankgiro 5267-9941, plusgiro 480 94 56 -
9 eller Swish 123 382 94 70. Adressaten ar Riksvavarna. Nar inbetalningen registrerats sands medlemsnummer och mer kontaktinformation ut.

Har du fragor angdende din registrering kontakta redaktor@riksvav.se eller gillande inbetalningen kassor@riksvav.se.

Registrering genom inbetalning via bankgiro, postgiro eller swish galler fortfarande men i forsta hand boér
webbformular anvandas da det sakerstéaller och forenklar administrationen.

Webbapplikation

Login/Logout
Behorighet till registret tilldelas av hemsideredaktor redaktor@riksvav.se pa uppdrag av regionens

ordférande via e-post. Max en anvandare per region.
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Inloggningsuppgifterna far inte tilldelas till annan medlem.

Gl6m inte att logga ut da du ar klar med registret.

Knapp Logout finns pa hemsidans menyrad, se bild nedan.

Start Regioner Tema Manadens vav Medlemssida Bli medlem Vavtips Om oss Annonsorer

Presentation av registret
Bild vid inloggning

| Alla Aktiv Till

Export to CSV

# Personuppgifter dolda i denna presentation med tanke pd GDPR
MEDLEMS INFO ADRESS EXTRA INFO
Medlemsnr Postadress/Gata Ansluten ar:

Fornamn: Postnr: Familjemedlem:
Efternamn: Ort/City: Aktiv till: Medlem 2019
Mobiltelefon alt hemtel.: Land: Region: 00. Riks

E-post: Uppdaterad: 2020-05-12

o Medlemsregistret presenterar medlemmar sorterade i efternamnsordning.

o Sok uppgift genom att klicka pa CTRL + F pa tangentbordet eller valj s6k pa sidan i webblasarens
meny da det finns.

e Hogsta medlemsnummer = senast tillkommen medlem

e | listan anges uppgift om nar medlemsinformationen senast uppdaterades i faltet “Uppdaterad”.

o Maedlemsuppgifter kan filtreras i kategori ”Aktiv till” vilket innebar gruppering pa den aktuella tid
som ar medlemsavgift ar erlagd.

Exempel:
o Medlem 2019
o Medlem 2020 o
o Medlem 2021 :
o O
o

Regionansvarig kan exportera lista for att gora medlemsutskick samt dven
paminna medlemmar som ej erlagt férnyad medlemsavgift. Export av lista gors Export to CSV
via knappen Export to CSV pa webbsidan.

Vid utskick av drets férsta nummer av Solvégat déljs samtliga obetalda medlemskap av systemadministratoér.
De blir sdledes Dolda fér regionansvariga i webbapplikationen som slipper selektera.

Vid intresse om dessa uppgifter av region kontaktas systemadministratér for lista innan den 15:e oktober
innevarande Gr da de raderas ur systemet med tanke pd GDPR.

Hjalpdokumentation
Exportera lista till Excel

Skapa adressetiketter via Excel - Word
Dokumentationen finns pa Riksvdvarnas hemsida https://www.riksvav.se/regionregister/

Uppgjord av: redaktor@riksvav.se Sida 2 av3



mailto:redaktor@riksvav.se
https://www.riksvav.se/regionregister/

AV,
S
k4 . . .
EE Digitalt Medlemsregister
%, \g 2022-01-29
'.PJS1[.—;3,3«.[1!'3"1:3'L Region Version 2

Medlemsforandringar - Fragor
Medlemsforandringar som nar region vidaresandes till kontakter nedan via mail.

Fragor géllande regionens digitala medlemsregister, kontakta redaktor@riksvav.se eller kassor@riksvav.se
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